PERSONEEL

Instructie plaatsing beéindigen
In deze instructie leggen wij uit hoe je een plaatsing kan beéindigen in de online portal.
Je logt in op de online portal.

Je klikt op Plaatsingen:
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UREN INVULLEN RESERVERINGS- LOPENDE INSCHRIJVINGEN LOPENDE PLAATSINGEN
U kunt hier een nieuw urenbrisfje invullen. RAPPORTAGE Lopend o
Actie vereist (0]

INSCHRIJVING NIEUWE
MEDEWERKER

‘Schrif hier uw nieuwe medewerker in!
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NIEUWE FLEXKRACHT- ONTBREKENDE NIEUWE PROFORMA
ONBOARDING URENBRIEFJES AANVRAAG

Hier kunt u een nieuwe flexiracht inschrijven.
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URENHISTORIE

OPENSTAANDE PROFORMA AANVRAGEN
URENBRIEFJES Lopend
Actie vereist o]

Totaal  Telaat € u

Nieuw 0] 0] .
FACTURENOVERZICHT
Aangeboden (0] o]
4
Afgekeurd o O Veok 7 Viesks s Weeks  perods 1

Nu krijg je een overzicht van alle plaatsingen. Hierin kan je doorgeven welke plaatsing je wilt
beéindigen.

Klik op de plaatsing die je wilt beéindigen (in het voorbeeld hieronder Janno Test):

Plaatsingen Overzicht

‘ = Importeren H = Vernieuw || @ Exce | ok T ‘ | ! Overig H i= Kolommen ‘
Functie Startdatum Einddatum CDH‘[& Flexkracht Autorisatie-eenheid Contracturen per
test 29-01-2024 0,00 Janno van TEST Algemeen test
Klik op Aanvraag plaatsingswijziging
Plaatsing test ()

‘ & Vernieuw H + Aanvraag plaatsingswijziging




Klik in de balk onder Optie en kies voor Beéindigen. Vul vervolgens de beéindigingsdatum in en klik
daarna linksboven op Aanvragen:

Janno van TEST

Algemeen Plaatsing * Optid*
Janno van TEST (test) Beéindigen
Flexkracht * Autorisatie-eenheid *
Janno van TEST Algemeen test
Referentie * Functienaam *
test
Einddatum plaatsing *
‘Wijzigingsaanvraag Begindigingsdatum Opmerking

Klik op Wijzigingsaanvragen:

x;

Wijzigingsaanvragen

Hier zie je alle wijzigingsaanvragen. Onder status zie je de status van de wijzigingsaanvraag. Als de
wijzigingsaanvraag is aangevraagd, moet deze door NED Personeel goedgekeurd worden. Wanneer
dit is gebeurd, verandert de status in goedgekeurd.



